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LEI N.° 1.574/2019

ARIO OFICIAL DOS
PUBLE?O%%%%ERANA Dispée sobre a Concessdo de Diarias aos
gg:\é‘;ﬁo NS Servidor_'es Publicos do Poder Executivo do
T __ngﬂ__ Municipio de Terra Boa e da outras
__‘QLQ——’—-——-——""‘ providéncias.

A Camara Municipal de Terra Boa, Estado do Parana, aprovou e
eu Prefeito do Municipio sanciono a seguinte,

LEI:

Art. 1. Esta Lei dispde a respeito da concessdo de didrias de viagem aos servidores
plblicos municipais, regulamentando as condi¢des de pagamento e prestacdo de contas.

Art. 2. S3o competentes para autorizar a concessdo da diaria € o uso do
meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito do Municipio e/ou o titular da
Secretaria de Administragdo Geral.

§1° As diarias deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data prevista para o seu deslocamento, através de formulario
proprio, constante do Anexo II, a ser disponibilizado pelo Secretario da pasta em que
estiver vinculado o servidor, o qual, ap6s aprovagdo, serd encaminhado a contabilidade,
antes do inicio do deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

§2° A forma de transporte a ser utilizada serd autorizada levando-se em
conta a urgéncia e o custo da viagem.

§3° Quando se tratar de transportes aéreo, o beneficiario da diaria devera
fazer uso preferencialmente da classe econdmica.

§4° Ao servidor publico podera ser concedido reembolso de numerario para
aquisi¢do de passagens, exceto aéreas, e/ou reembolso de valor arcado para aquisi¢ao de
combustivel, caso ndo seja utilizado para viagem em veiculo do Municipio.

Art. 3. Os Servidores do Poder Executivo que se deslocar da sede do
Municipio, a servigo ou para participar de cursos, semindrios, congressos ou eventos de
capacitagio profissional, fazem jus & percepgdo de didrias as quais se destinam a
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indenizacdo de despesas extraordindrias com alimentagdo, pousada ¢ locomog¢do urbana
na localidade de destino, vinculadas ao desempenho de atividades em carater eventual e
transitorio e em razdo de servigo, devendo atentar para as seguintes condig¢des:

I - Ndo se admitira pagamento de diaria a pessoa que ndo seja agente
publico do Poder Executivo Municipal, salvo o caso de servidor -cedido.
Excepcionalidade devera ser motivadamente justificada com parecer juridico, € mesmo
acolhidas pelo gestor, sujeitas a revisdo pelo 6rgdo de controle interno;

II - Nao havendo disponibilidade de veiculo oficial, podera haver o custeio
das despesas/bilhetes ou o pagamento de transporte locado, desde que precedido de
processo licitatorio, atentando-se para o principio da economicidade.

III - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite;
IV - Devera ser incluido o dia da viagem de ida até o dia e retorno;

V - O pagamento deverd ser reduzido a metade quando nao houver pernoite
foral do local de origem, ou quando a hospedagem for custeada por 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica ou terceiros, como entidades promotorias de eventos;

VI - Quando o deslocamento, hospedagem e alimentagdo forem custeados
por entidade promotora do evento, pela Administragdo receptora ou terceiros, ndo havera
pagamentos de didrias;

VII - No caso de deslocamentos que incluam finais de semana ou feriados,
0 pagamento somente poderd ocorrer de forma excepcional com expressa e motivada
justificativa;

VIII - Deverdo ser evitados os cursos oferecidos por empresas privadas, em
especial na capital ou cidades turisticas. Na real necessidade e importancia da realizagdo
de cursos dessa especificidade deverd conter motivagdo expressamente justificada,
submetendo excepcionalmente a analise da procuradoria juridica e do controlador
interno, devendo ser evitadas despesas de didrias de cargos comissionados nos ultimos
meses do término do mandado do Chefe do Poder Executivo;

§1°. Nas hipdteses de ndo antecipagdo de numerarios para viagens com
veiculo oficial, com ou sem motorista, o reembolso de despesas da viagem devera ser
realizado somente depois do requerimento, instruido com documentos comprobatorios

"
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das despesas, a ser aprovado pelo servidor incumbido do sistema de Controle Interno,
sem prejuizo da regular liquidacdo e aprovagdo de Secretaria Municipal da Fazenda.

§2°. A concessdo de didria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponivel.

Art. 4. O pagamento de diérias instituido por esta Lei tera carater de verba
indenizatoria, nfo integrando o respectivo vencimento/remuneragio/subsidio para
quaisquer efeitos.

Art. 5. As Secretarias Municipais e demais 6rgdos da Administragdo Direta
¢ Indireta poderdo realizar a programacio mensal das didrias a serem concedidas,
encaminhando-a ao 6rgdo competente.

Paragrafo unico. Excetuam-se do caput deste artigo os casos de emergéncia,
assim considerados aqueles em que ndo haja tempo de providenciar a solicitagdo de diaria
nos moldes do §1° do art. 2, quando o processo de concessdo ocorrera normalmente,
desde que autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo com o §2° do art. 7.

Art. 6. Os valores das didrias de viagem sdo aqueles constantes da Tabela
do Anexo I desta Lei.

§1° Os valores das diarias serdo corrigidos por ato do Poder Executivo
Municipal, anualmente, no més de Fevereiro, através de Decreto, aplicando-se a correcdo
monetéria do ano anterior com base no INPC ou outro indice oficial que venha substitui-

lo.

§2° Caso a despesa efetuada pelo servidor publico exceda o valor da didria
de viagem, a diferenca correra as suas expensas, ndo havendo ressarcimento.

§3° E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribui¢ao
de carater indenizatério de despesas com alimentacéo.

Art. 7. As diarias serdo pagas antecipadamente.

§1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas ¢ pagas
antecipadamente, ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente publico solicitante e
autorizacio do Prefeito ou Secretdrio Municipal, caso em que poderdo ser pagas
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parceladamente.

§2° Em casos de emergéncia, as didrias poderdo ser processadas no decorrer
ou apos o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

§3° O servidor ou agente politico que receber didria de viagem e, por
qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipétese de retornar em periodo inferior ao
previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até 03
(trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erdrio mediante desconto integral imediato em
folha, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§4° Nos casos previstos no §3° deste artigo, o servidor devera depositar na
conta bancaria do Municipio ou da conta de origem dos recursos, o valor das didrias
recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao Orgio de Controle
Interno ou equivalente.

Art. 8. As viagens empreendidas pelos Diretores de Departamentos, Chefes
de Divisdes e Servidores Municipais, a servico da Municipalidade, deverdo ser
previamente autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo ou o titular da Secretaria de
Administracdo Geral, indicando os dias e o destino da viagem, o meio da locomogéo ¢ a
finalidade da viagem, conforme Anexo II, que fica fazendo parte integrante desta Lei.

§1° As despesas de viagem com refei¢do e pernoite de que trata este artigo,
serdo custeadas por diarias, concedidas antecipadamente, nos valores constantes da
Tabela constante no Anexo .

§2° Em sendo a viagem para fora do Estado do Parand, as diarias serao
acrescidas de 50% (cingiienta por cento) do seu valor.

§3° Eventuais despesas que venham a ocorrer com combustivel, taxi,
telefone e outras, exceto refeicio e pernoite relacionados ao deslocamento previamente
autorizado (Anexo II), serio reembolsadas quando do retorno da viagem, mediante
apresentagdo dos documentos respectivos, o que podera ser feito no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis do retorno, sob pena de, ndo o fazendo, perder o direito do reembolso.

Art. 9. Excetuam-se do pagamento de didrias, os deslocamentos para
municipios distantes de Terra Boa até 200 km, desde que ndo haja pernoite, assegurando-
se, todavia, o ressarcimento de eventuais despesas realizadas com alimenta¢do ou
transporte.



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE TERRA BOA

ESTADO DO PARANA
CNPJ - 75.793.786/0001-40
Rua: Presidente Tancredo de Almeida Neves, 240 - CEP: 87240-000

Fone: |44| 3641-8000 - Fax: |44| 3641-1687
prefeitura@terraboa.pr.gov.br
TERRABOA- PR

§1° Em casos previsto no caput deste artigo, as despesas com o0s
deslocamentos serdo reembolsadas quando do retorno da viagem, mediante a
apresentacdo dos documentos respectivos, o que devera ser feito no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis do retorno, sob pena de, ndo o fazendo, ter o valor recebimento a titulo
de adiantamento, debitado a conta da remunerac¢do mensal do servidor beneficiado.

§2° No caso de utilizagdo de veiculo oficial com Motorista, a antecipagdo
de numerarios para despesas com o veiculo (como combustivel e outros), ou o seu
reembolso, sera feito somente para o motorista escalado para a respectiva viagem, o qual
deverd ficar responsavel pela guarda, condugdo e conservagdo do veiculo durante a
viagem, bem como apresentagdo da prestacdo de contas (com relatorio das atividades,
motivo da viagem e apresenta¢cdo dos documentos de despesa) em no prazo de 05(cinco)
dias apds a viagem, sob pena de desconto em folha de pagamento.

§3° Todos os documentos (notas fiscais ou recibos) deverdo ser emitidos em
nome da Prefeitura do Municipio de Terra Boa, com a discrimina¢do dos produtos ou
servigos adquiridos, ndo podendo conter rasuras ou alteragdes € deverdo ser vistados por
quem autorizou a viagem.

Art. 10. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de
diarias de viagem ¢ obrigatoria a apresentagdo do relatorio circunstanciado do evento,
curso, viagem ou similar, no prazo de até 05(cinco) dias uteis subsequentes ao retorno a
sede, dirigido a autoridade concedente, devendo para isso utilizar o formuléario constante
no Anexo III, com apresentacdo dos comprovantes especificos relativos as atividades

exercidas na viagem, dentre outros:
I - bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de taxi;

II - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada e/ou
alimentacgdo; e

III - copia de certificados, oficios ou outros documentos que comprovem a
realizacdo das diligéncias.

§1° Na hipotese de cancelamento ou retorno antes do prazo previsto para o
seu afastamento, o servidor beneficiado restituira as diarias recebidas em excesso, nos

moldes do §4° do art. 6°, sob pena de responsabilidade.
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§2° - na hipétese de cancelamento ou retorno antes do prazo previsto para o
seu afastamento, o servidor beneficiado restituira as diarias recebidas em excesso, no
prazo previsto do caput.

§3° O servidor que ndo apresentar o Relatorio de Viagem na forma e no
prazo estabelecido no caput deste artigo ficara impedido de receber novas didrias
enquanto perdurar a irregularidade e, 10 (dez) dias apds o retorno, serd notificado para
restitui-las, mediante desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de outras san¢des
legais, sendo consideradas como ndo utilizadas, cabendo ao Orgdo Municipal de Controle
Interno do Poder Executivo fiscalizar e controlar a observdncia do exposto neste

paragrafo.

Art. 11. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de
contas € do agente publico solicitante e deve ser fiscalizado por sua chefia direta.

Paragrafo unico. O controle previsto no caput deste artigo tem como
objetivo:

I - apurar a exatiddo do calculo da diaria;

I1 - verificar o cumprimento do prazo para apresentacdo de “Relatorio de
Viagens”, com emissdo automatica de Aviso de Cobranca dos que estiverem em atraso; e

III - elaborar estatistica de didrias de viagens.
Art. 12. A diaria ndo € devida nos seguintes casos:
I - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;

IT - quando o evento para o qual o servidor estiver inscrito disponha de
alimentacdo e hospedagem incluida;

I11 - seja exclusivo interesse do servidor;

IV - aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a
conveniéncia ou necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias,
¢ autorizada pela autoridade competente; e

V - ao servidor que estiver em falta com a apresenta¢do de “Relatorio de
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Viagem™ e/ou documentos comprobatdrios de didria de viagem.

Art. 13. Fica o Poder Executivo autorizado a expedir normas
complementares a esta Lei nos limites de suas competéncias.

Art. 14. Constitui infraco disciplinar grave, punivel na forma da Lei,
conceder e/ou receber diaria indevidamente.

Art. 15. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta
de dotagfo orcamentaria constante do orcamento municipal vigente.

Art. 16. E vedado aos érgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou
com terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com o0s
valores e normas desta Lei.

Art. 17. O Departamento de Finangas, Or¢amento e Contabilidade somente
processaré as despesas que estiverem rigorosamente de acordo com os termos da presente
Lei.

Art. 18. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
as disposicdes em contrario, em especial a Lei n°. 1.017/2010.

Municipio de Terra Boa, 13 de novembro de 2019.

VELTER PERES

Prefeito do Municipio
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ANEXO 1

DOS VALORES DAS DIARIAS

TABELA
I — Diretores e Chefes de DIvISOES.....cccverveeerreecnviiriranienennnees R$ 300,00
M =<Para 65 deina1s Servidores .. .. curemimmwmmmammsiv s R$ 250,00

IIT — ALSSESSOIES wvvveeervrereerasenneeeeaaaisessserasssseasasnsesessssunasesessrnns R$ 400,00
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ANEXO II

AUTORIZACAO DE VIAGEM E CONCESSAO DE DIARIAS

Pela presente, fica o servidor abaixo identificado, autorizado a viajar a servigo do Municipio,
cabendo-lhe o pagamento antecipado de ( ) diarias, no valor de R§ , NOS
termos da Lei n.° /2019.

NOME:

CARGO/FUNCAO:

CPF: MATRICULA:

SECRETARIA:

DESTINO: /

PERIODO DE AFASTAMENTO: / / A / /

MEIO DE TRANSPORTE:

OBJETIVO/FINALIDADE:

Terra Boa, de de

Secretario de Administragdo Geral Secretario da Pasta (identificar)
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ANEXO III

DO RELATORIO CIRCUNSTANCIADO E DA PRESTACAO DE CONTAS

BENEFICIARIO/DIRETOR/CHEFE/SERVIDOR

LOCAL DESTINO

SAIDA: HORARIO/SAIDA:

CHEGADA: HORARIO/CHEGADA:

RELATORIO DOS EVENTOS

Obs.: Caso necessario utilizar o verso

Terra Boa/PR. de de

Assinatura do Servidor Publico
Documentos que instruem este Relatorio:




