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XXIIl. Executar atividades relativas a padronizagdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle do
material utilizado pela cdmara;

XXIV. Manter em perfeito estado de conservacdo os bens constantes do patrimdnio da camara,
com registro proprio e controle de uso;

XXV. Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico - A Diretoria de Administragdo e Finangas sera dirigida por um Diretor de
livre nomeacdo e exoneragao do Presidente da Camara, ouvida a Mesa Diretora.

DA DIRETORIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 20. A Diretoria de Assuntos Juridicos, 6rgdo de apoio direto da Presidéncia da Casa, podera
no exercicio de suas atividades:
I. Defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses da Camara Municipal;
Il. Redigir projetos de leis, portarias, regulamentos, contratos, pareceres e outros
documentos de natureza técnica ou juridica;
IIl. Preparar e registrar os atos do Presidente da Camara;
IV. Manter registro dos processos em tramite no judicidrio, acompanhando os prazos e
procedimentos de cada feito;
V. Participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagdes juridicas e convenientes;
VI. Desempenhar outras atividades afins;

Paragrafo Unico — A Diretoria de Assuntos Juridicos tera um advogado regularmente
inscrito na OAB, de livre nomeagdo e exoneragdo do Presidente da Camara Municipal,
ouvida a Mesa Diretora.

SECAO Il
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Art. 21. S3o orgaos de assessoramento da Cdmara Municipal de Terra Boa:
|. Assessoria legislativa
[I. Assessoria parlamentar
IIl. Assessoria de comunicacao

DA ASSESSORIA LEGISLATIVA

Art. 22. A Assessoria Legislativa, vinculada a Secretaria Geral, tem por finalidade.

. Controlar a tramitacdo de matérias em discussdo na camara, bem como os respectivos
prazos regimentais;

Il. Acompanhar todas as reunifes ordinarias e extraordinarias, solenes e especiais,

lavrando as atas respectivas;

I1l. Manter sob sua guarda todos os documentos oficiais das reunides;

IV. Promover pesquisas de assuntos de interesse do agente politico;

V. Preparar documentos para instruir os projetos de leis, resolucoes, decretos;
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VI. Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade as leis, as portarias e outros atos
normativos e administrativos pertinentes ao Legislativo Municipal;
VIl. Manter atualizada a coletdnea de leis municipais, legislacdo federal e estadual de
interesse do poder legislativo;
VIIl. Desempenhar outras atividades e afins.
Paragrafo Unico - A Assessoria Legislativa sera dirigida por um Assessor do quadro
efetivo de funcionarios da Camara Municipal.

DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

Art. 23. A Assessoria de Comunicacdo, vinculada a secretaria geral, tem por finalidade:
I. Providenciar as publicidades dos atos da Camara Municipal, e manter o controle do
mesmo;
Il. Organizar e manter arquivos com as publicagdes de interesse da camara;
lll. Orientar entrevistas dos parlamentares ou matérias a serem divulgadas;
IV. Redigir matérias para divulgacdo, de acordo com a solicitagao dos agentes politicos e
diretoria geral da camara;
V. Acompanhar as reunides de plenario, registrando os fatos mais importantes para
divulgacdo;
VI. Redigir boletins e outros instrumentos de divulgacdo de interesse da camara;
VIl. Organizar os servigos de cerimonial;
VIIl. Desempenhar outras atividades afins.
Paragrafo Unico - A assessoria de comunicacio sera dirigida por um assessor de livre
nomeacao e exoneragao do Presidente da Camara, ouvida a Mesa Diretora.

DA ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 24, A Assessoria Parlamentar, vinculada a Secretaria Geral, tem por finalidade:
I. Assessorar as comissdes permanentes e temporarias da camara;
Il. Auxiliar os agentes politicos na elaboracdo de leis, requerimentos, indicagdes,
Ill. Pedidos de informagado, e outros expedientes de interesse politico;
IV. Responsabilizar-se pelo protocolo de projetos e expedientes da Camara;
V. Elaboracdao da pauta das reunides, fazendo incluir as matérias cujos pareceres se
encontram prontos para apreciagao.
VI. Participar das reunides de plenario, assessorando as necessidades politicas dos
parlamentares;
VIl. Secretariar o agente politico em reunides fora da sede da camara, e outros expedientes;
VIIl. Desempenhar outras atividades afins.
Paragrafo Unico - A assessoria parlamentar serad dirigida por um assessor de livre
nomeacao e exoneracdo do Presidente da Camara, ouvida a Mesa Diretora.

SECAOV
DOS ORGAOS POLITICOS

Art. 25. S3o também orgdos politicos que integram a Camara Municipal de Terra Boa:
I. O plenario
[I. As comissdes
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lll. As bancadas ou blocos parlamentares

CAPITULO Il
SECAO |
DOS CARGOS E FUNCOES

Art. 26. Ficam criados os cargos de provimento efetivo, constante do anexo | da presente lei.
Paragrafo Unico: As atribuices dos cargos efetivos sdo as constantes dos anexos lll,
IV eV, da presente lei.

Art. 27. Ficam criados os cargos de Diretores e Assessores, constante do anexo Il da presente
lei.

Art. 28. As funcdes gratificadas, exercidas exclusivamente por servidores do quadro de carreira,
nao constituem situacdo permanente, e sim, vantagem transitoria pelo efetivo
exercicio da atividade.

Paragrafo Unico — A criacdo de funcdo gratificada dependerd de dotagédo
orcamentaria para atender as despesas, observando-se o limite de despesas com
pessoal de que trata a legislacdo federal.

Art. 29. Os cargos de Direcdo, Assessoramento e Chefia e as designacdes para o exercicio de
fungdes gratificadas sdao de livre nomeacdo e exoneragao do Presidente da Camara,
ouvida a Mesa Diretora.

Paragrafo Unico: O cargo de Diretor de Transparéncia e Controle Interno serd
nomeado e exonerado pelo Presidente, depois de aprovado por maioria absoluta dos
membros da Camara Municipal.

Art. 30. Cabera ao Presidente da Camara a definicdo de contratagées de servigos técnicos para
atender necessidades temporarias.

SECAO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. A Presidéncia da Camara providenciara o concurso publico para provimento de cargos,
conforme a necessidade dos servicos.
Paragrafo Gnico — O Plano de Cargos e Salarios dos servidores do Legislativo é o
instituido pela lei 1.032/2010, devendo a Cémara Municipal fazer as devidas
alteragBes no respectivo plano, objetivando adequa-lo a presente lei.

Art. 32. A carga horaria dos Servidores da Camara Municipal de Terra Boa é a constante dos
anexos desta Lei.
Paragrafo Unico — O presidente podera admitir o cumprimento de carga horéria
reduzida, com remuneragao compativel a carga horaria cumprida.

Art. 33. Sera criada a Comissdo de Desenvolvimento Funcional para promover a avaliagdo de
pessoal do Quadro da Cadmara Municipal de Terra Boa, conforme o disposto em lei.
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Art. 34. A implantacdo da Organizagdo administrativa de que trata esta lei se dara obedecendo
aos limites de despesas contidos na lei Complementar 101/2000, e no artigo 29 - A da
Constituicdo Federal.

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 35. Fica estabelecido o prazo de 120 (cento e vinte) dias, para as adequacdes constantes do
Paragrafo Unico do artigo 31 da presente lei.

Art. 36. Fica o Presidente da Camara autorizado a proceder aos ajustes orgamentdrios para
efeito de atendimento ao disposto nesta Lei.

Art. 37. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente a Lei n2. 1.033/2010.

Art. 38. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos financeiros retroativos a
12 de maio de 2013.

Edificio da Prefeitura Municipal de Terra Boa, Estado do Parana, 19 de junho de 2013.

Mo

VALTER PERES
PREFEITO MUNICIPAL

Republicado por erro material
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ANEXO |

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

Cargo Numero |Nivel | Carga Hordria Vencimento
de Cargos
Auxiliar de Servicos 02 | 40 horas RS 850,00
Gerais
Assessor Legislativo 01 I 40 horas RS 2.933,38
Contador 01 I 20 horas RS 2.830,00
ANEXO 1l
QUADRO DE PROVIMENTO COMISSIONADO
Numero | Simbolo Denominagdo Carga Horaria Nivel de
de Cargos Vencimento
01 DAS | Secretario Geral 40 horas RS 2.830,00
01 DAS Il Diretor Administrativo e Financeiro 40 horas RS 2.830,00
01 DAS Il Diretor de Transparéncia e Controle 20 horas RS 2.830,00
Interno
01 DAS Il Diretor Juridico 20 horas RS 2.830,00
01 DALl | Assessor Parlamentar 40 horas RS 850,00
01 DAI | Assessor de Comunicacdo 40 horas RS 850,00
01 DAI'I Assessor Legislativo 40 horas RS 850,00

DAS - Dire¢do e Assessoramento Superior
DAI - Dire¢do e Assessoramento Intermediario
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ANEXO Il

Atribuicdes do Cargo de Contador

VI,

VII.

VIIIL.

XI.
XII.

X1

XIV.

XV.
XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.

Planejar, coordenar e executar os trabalhos de andlise, registro e pericias contabeis,
estabelecendo principios, normas e procedimentos, obedecendo as determinagdes de
controle externo, para permitir a administracdo de recursos patrimoniais e financeiros
da Camara;

Executar os servicos de natureza econOmica, financeira e contabil, elaboracdo da
proposta orcamentdria, efetuar empenhos, registros contabeis, balancetes, balancos,
acompanhamento da execucdo do orcamento, das dotagdes orcamentarias, pareceres
técnicos sobre projetos que tramitam nas comissdes técnicas legislativa;

Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade; escriturar ou
orientar a escrituracdo de livros contabeis de escrituracdo cronoldgica ou sistematica;
Fazer levantamento e organizar balangos e balancetes patrimoniais e financeiros; fazer
revisdo de balanga; efetuar periciais contabeis; participar de trabalhos de tomadas de
contas dos responsaveis por bens ou valores do Municipio.

Assinar balancos de balancetes; preparar relatorios informativos sobre a situagdo
financeira e patrimonial das reparticdes;

Zelar pela aplicacdo das Normas Contdbeis, especialmente a Lei 4.320/64 e Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000), bem como determinagdes do TCE/PR.

Elaborar projecdes e analises sobre a capacidade de pagamento e endividamento da
Camara Municipal;

Organizar os servicos de contabilidade da Camara;

Coordenar a analise e a classificagdo contabil dos documentos comprobatorios das
operacdes realizadas, de natureza orgamentaria ou ndo;

Proceder a analise contabil-financeira da Camara;

Orientar e supervisionar todas as tarefas de escrituracdo contabil;

Coordenar a elaboracdao de balancetes, balancos, mapas e outros demonstrativos
financeiros consolidados;

Acompanhar a execugdo orgamentdria, examinando empenhos de despesa em face da
existéncia de saldo nas dotagdes;

Informar processos, dentro de sua area de atuacdo, e sugerir métodos e medidas que
visem a melhor coordenacdo dos servicos contabeis;

Estudar e implantar controles que auxiliem os trabalhos do controle interno e externo;
Organizar relatérios sobre a situacdo econdmica, financeira e patrimonial da Camara;
Supervisionar o arquivamento de documentos contabeis;

Orientar e treinar servidores que o auxiliem na execugdo de tarefas da classe;

Executar outras atribuicdes afins.

Escolaridade: Bacharelado em Ciéncias Contabeis e inscricio no CRC.
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ANEXO V

Atribuicdes do cargo de Assessor Legislativo

1.

VI.

VII.

VIIIL

Xl.

Prestar assessoria as comissdes permanentes e temporarias da Camara;

Elaborar pareceres para as comissdes, solicitando orientacSes da Assessoria Técnica-
Juridica, quando necessario;

Pesquisar assuntos de interesse dos Vereadores;

Participar das reunides de Plendrio, auxiliando os Vereadores no que se fizer necessario;
Prestar assessoria aos Vereadores na elaboracdo de projetos de Lei;

Redigir requerimento, pedidos de informacgdes, indicacOes, quando solicitados pelos
Vereadores;

Acompanhar o Vereador em reunides fora da sede, lavrando ata para arquivo da
Camara;

Preparar documentos para instrucdo dos processos em tramite na Camara;

Auxiliar na preparacdo da agenda dos Vereadores, quando necessario;

Revisar o texto da lei aprovada pelo Legislativo, para encaminhamento ao Prefeito para
sancao;

Praticar outras tarefas afins.

Escolaridade: Bacharelado em Direito ou Letras

Edificio da Prefeitura Municipal de Terra Boa, Estado do Parana, 19 de junho de 2013.

Ui

VALTER PERES
PREFEITO MUNICIPAL



